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Bremen, den 16/03/2015

Stellenausschreibung
zur Unterstützung  der bislang im KFZ-Referat tätigen Mitarbeiter suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt 

2 Mitarbeiter*innen

(26 Stunden/Monat) 

Das KFZ-Referat überlässt im Rahmen der studentischen Selbsthilfe Musikanlage und Fahrzeuge 
zwecks Ausflug, Umzug, Party oder Demonstration an Studierende. Der dazugehörige Arbeitsbereich 
bietet eine Vielzahl verschiedener Tätigkeitsfelder. 

Deine Aufgabenbereiche:

-          Bürodienst (Beratung, Reservierung, Übergabe, Vertragsabschluss)

-          Verwaltungstätigkeit (Führung der Handkasse, Abwicklung von Schriftverkehr zwischen 
Behörden und Nutzer*innen, Bearbeitung von Dokumenten im Zusammenhang mit 
Überlassungen/Schadensfällen)

-          Auto- und Bestandspflege (Waschen, Wartungs- und Werkstattfahrten, Fahrzeugan- und 
verkauf. Pflege und Überprüfung der Musikanlage. 

-          Ggf. Weitergabe von Überlassungen an externe Anbieter 

Voraussetzungen:

-          Mindestens Führerschein Klasse B

-          Zeit, in der Woche auch vormittags zu Arbeiten

-          Bereitschaft, auch in den Semesterferien und samstags zu arbeiten 

-          Teamfähigkeit

-          Selbstständiges Arbeiten

-          Interesse bzw. Zeit für eine längerfristige Zusammenarbeit, wg. Einarbeitungszeit

-          Kontaktfreudigkeit und Aufgeschlossenheit

-          Wünschenswert sind Erfahrungen im Umfeld der studentischen Interessenvertretung

-          Fremdsprachenkenntnisse

Die Vergütung beträgt 8,80€ pro Stunde. 

Solltest Du Interesse haben, melde dich mit kurzem, aussagekräftigen Anschreiben bis zum 29.März 
2015 unter vorstand@asta.uni-bremen.de 
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